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Recomendaciones

Currículum: Asegúrate de llevar 2 ó 3 copias de tu currículum y, el portafolio de tus 
trabajos anteriores –si aplica- a la entrevista. Revísalo y ajústalo si es necesario, 
pero asegúrate de que no tenga errores gramaticales, de dedo u ortográficos. La 
recomendación es que no tenga más de una hoja. 

Horario y lugar. Verifica el horario de la entrevista. Llega por lo menos 15 minutos 
antes de la hora señalada. Haz un croquis para llegar puntual a la entrevista. 

Vestimenta: Ve impecablemente vestido. Muestra una sólida apariencia personal. No 
utilices modas raras, ni fachas. 

Entrevistador: Conoce a la perfección el nombre y puesto de las personas que 
te entrevistarán. Ten a la mano sus teléfonos por si tienes un contratiempo. 

Empresa. Averigua toda la información que puedas sobre la empresa en cuestión. 
Piensa en puntos específicos en donde tu experiencia puede contribuir al éxito de 
la compañía. 

Entrevista. Piensa en preguntas que podrían hacerte.; sobre ti, tus metas, tus fuer-
zas y debilidades, expectativas, por qué esas dispuesto a dejar tu otro trabajo o 
por qué lo dejaste. Concéntrate en las cosas positivas, pero sé franco y honesto en 
las dificultades y problemas que hayas tenido en el pasado. No hables mal de tus 
jefes anteriores o actuales.

Evita

        Querer averiguar el sueldo en la primera entrevista. 
        Saludar de beso al entrevistador. 
        Ser poco amable con la secretaria o recepcionista. 
        Hablar de tú a alguien de mayor edad o jerarquía que la tuya, a menos de que se indique. 
        Fumar o masticar chicle antes de o durante la entrevista. 
        Exagerar sobre las habilidades y fortalezas propias.

Siempre 
        Respira profundamente antes de entrar a la entrevisa. 
        Sonríe, sé amable, mira a los ojos y conoce el nombre del entrevistador.

Si cursas CCNA 3 ó 4, estás por certificarte o ya estás certificado… envíanos tu 
curriculum vitae a conexion@netacad.com.mx

El dominio de otro idioma, particularmente del inglés, y las certificaciones que poseas 
son extremadamente valorados en las entrevistas y te colocarán siempre por 

encima de otros candidatos. ¡No pierdas oportunidades!

Tips: La entrevista de trabajo


